
身近なミスを防ぐセキュリティ習慣

こんなミスに注意！日常業務で起きがちなミス

メールの誤送信

他のメールの流用で文章を書いているとき、ついエンターキーを押して思わぬ人にまで送っ

てしまったことはありませんか？　忙しいときや複数の宛先を扱うときに特に起こりやすい

ミスです。

ウイルス感染

不審なメールの添付ファイルやリンクをうっかり開くことで感染します。「取引先からの重

要連絡」など、信じやすい件名のときに、特に注意が必要です。

無料Wi-Fiは危険です

カフェや駅、空港などの無料Wi-Fiは誰でも接続できる反面、通信を盗み見られる危険があ

ります。業務での利用は、必ず会社が提供する回線かVPNを使いましょう。

次号予告！ 次号は「パスワード管理」を取り上げます。日々の業務でつい後回しになりがちなセキ

ュリティ対策を、分かりやすく解説します。ぜひご期待ください！
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みなさん、毎日の業務でうっかりミスをしたことはありませんか？忙しすぎると、つい注意が散漫

になりがちです。 今回は、日頃の仕事で起きがちなミスを未然に防ぐ方法を、いっしょに考えてみ

ましょう。

うっかりを未然に防ぐ 指さし確認！

1 メールは、宛先・内容を送信前に確認しましたか？

2 添付ファイルやリンクは、信頼できる相手からのものですか？

3 公共の無料Wi-Fiを、業務で使っていませんか？

「宛先よし！　添付よし！　Wi-Fiよし！」と声に出して確認。

ちょっとした心がけで楽しく安全に仕事しよう


